OBEC KOSECA
Hlavna 36/100, 018 64 Koseca

Smernica €. 1/2019
o vnutornom systéme preverovania oznameni v zmysle

zakona ¢. 54/2019 Z. z.



Obec
ochra

KoSeca, zastUpena starostom obce v sulade s § 10 ods. 8 zakona ¢. 54/2019 Z. z. o
ne oznamovatelov protispolo¢enskej ¢innosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov

vydava tento vnutorny predpis

Smernicu €. 1/2019

o vnutornom systéme preverovania oznameni v zmysle zakona ¢. 54/2019 Z.z.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Tento vnutorny predpis upravuje:

a)

b)
c)
d)
e)

postup pri podavani, preverovani oznameni aoboznamovani s vysledkom
preverovania,

podrobnosti o opravneniach zodpovednej osoby,

podrobnosti o spracuvani osobnych udajov,

podrobnosti o zachovani ml¢anlivosti o totoZznosti oznamovatela,

evidovanie podanych oznameni.

Tento vnutorny predpis je zavazny pre vSetkych zamestnancov zamestndavatela.

Clanok 2
Zakladné pojmy

Organom verejnej moci je Obec Kodeca, so sidlom Hlavna 36/100, 018 64 Ko3eca, ICO:
00317 390 (dalej len ,,obec”).

Oznamenim sa rozumie uvedenie skutocnosti, o ktorych sa fyzickd osoba dozvedela
v suvislosti s vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie, alebo
v suvislosti s ¢innostou vo verejnom zaujme a ktoré sa tykaju protispoloCenskej
Cinnosti.

Zavainou protispolocenskou ¢innostou je:

a) trestny ¢in posSkodzovania finanénych zaujmov Eurdpskej unie podla § 261 az § 263
Trestného zadkona, trestny ¢in machinacii pri verejnom obstardvani a verejnej
drazbe podla § 266 az § 268 Trestného zdkona, trestné ¢iny verejnych cCinitelov
podla § 326 aZ § 327a Trestného zakona alebo trestné Ciny korupcie podla § 328 az
§ 336b Trestného zakona,

b) trestny cin, za ktory Trestny zdkon ustanovuje trest odnatia slobody s hornou
hranicou trestnej sadzby prevysujucou tri roky,

c) spravny delikt, za ktory mozno uloZit pokutu s hornou hranicou uréenou
vypoctom, alebo

d) spravny delikt, za ktory mozno ulozit pokutu s hornou hranicou vo vyske najmenej
30 000 eur.

Inou protispolo¢enskou ¢innostou je napr. kolizia zaujmov, neetické konanie,
uprednostfiovanie osobného zaujmu a pod.

Ale aj rozne situacie, kedy ma zamestnanec obavy, Ze urcitd prax alebo konanie
v spolo¢nosti ma nepriaznivy vplyv na klientov, dodavatelov, zamestnancov alebo
verejny zaujem.



N

a)

Oznamovatelom je fyzickd osoba, ktorda v dobrej viere urobila ozndmenie vocdi
zamestnavatelovi.

Zodpovednou osobou je: hlavny kontrolér obce KoSeca Alena Dobrodejova.
Zodpovedna osoba plni dlohy aj vo vztahu k rozpoctovej organizacii ktora je
v zriadovatelskej posobnosti obce t.j. Zakladnd Skola s materskou Skolou KoSeca
a Zakladna umelecka Skola.

Clanok 3
Spo6sob podavania oznameni

Oznamenie mozno podat nasledovne:
Pisomne prostrednictvom posty na adresu: Obec Koseca, Hlavna 36/100, 018 64
KoSeca, v zalepenej obdlke zretelne oznadenej ,Oznamenie- protispoloéenska
¢innost”
osobne v podatelni dradu na €. dv. 2 v pracovnych drnoch v dradnych hodinach,
osobne zodpovednej osobe a to v dioch utorok a v stredu od 07:00 hod. do 15:00
hod.,
Ustne do zapisnice alebo,
elektronickou postou 24 hodin denne.
Pisomné oznamenie sa podava zodpovednej osobe alebo do podatelne obce, ktora je
povinna dorucené oznamenie bezodkladne odovzdat zodpovednej osobe.
Podanie oznamenia Ustnou formou do zapisnice mozno uskutocénit u zodpovednej
osoby. (vid. Priloha ¢.1).
Podanie oznamenia elektronickou formou je mozné uskutocnit na adresu zodpovedne;j
osoby: hlavny.kontrolor@koseca.sk. Ozndmenia prijaté prostrednictvom
elektronickej posty, ktoré prijala osoba odliSnd od zodpovednej osoby, je tato osoba
povinnd bezodkladne postupit na vybavenie zodpovednej osobe.

Clanok 4
Preverovanie oznameni a oprdvnenia zodpovednej osoby

Na preverovanie oznameni je prislusna zodpovednda osoba obce.

Pri preSetrovani oznamenia sa vychadza z jeho obsahu, bez ohladu na jeho oznacenie.
Ak z obsahu ozndmenia vyplyva, Ze oznamenim je iba Cast tohto podania, podla tohto
predpisu sa presSetri len prislusna cast podania. Zvysné casti oznamenia sa vybavia
podla rezimu, pod ktory spadaju (napr. staznost podla zakona ¢. 9/2010 Z. z.
o staznostiach alebo podla zakona ¢. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace).

Pokial' z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o ozndmenie podla tohto vnutorného
predpisu, ale na vybavenie podania je prislusny iny organ, zodpovedna osoba podanie
bezodkladne postiupi tomuto organu. O tejto skutoénosti zodpovednd osoba
bezodkladne informuje podavatela podania.

Zodpovedna osoba je povinna preverit oznamenie najneskoér do 90 kalendarnych dni
od jeho prijatia.

V od6évodnenych  pripadoch mobéie zodpovedna osoba lehotu uvedenu
v predchadzajicom odseku predizit, a to najviac o dalsich 30 dni. O tejto skutoénosti,
ako aj odo6vodoch prediZenia lehoty je povinndg bezodkladne informovat
oznamovatela, pokial nejde o anonymny podnet.

Z preverovania oznamenia je zodpovednd osoba vylu¢enad v nasledujucich pripadoch:

a) ak ozndmenie smeruje priamo voci zodpovednej osobe alebo
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10.

11.

12.

13.

b) ak vzhladom na skutocnosti uvadzané v oznameni alebo vzhladom na okolnosti
pripadu moZno mat pochybnosti o nezaujatosti zodpovednej osoby vzhladom na
pomer zodpovednej osoby k preverovanej veci, k oznamovatelovi alebo kinym
dotknutym strandm, ktorych sa oznamenie tieZ priamo alebo nepriamo dotyka.

V takom pripade Statutarny zastupca organu verejnej moci uréi ini zodpovednu osobu

na preverenie daného ozndmenia.

V pripade potreby doplnenia alebo spresnenia Udajov uvedenych v ozndmeni
zodpovedna osoba bez zbyto¢ného odkladu vyzve oznamovatela na jeho doplnenie
alebo spresnenie s uréenim lehoty na uskuto¢nenie tohto ukonu.

Pokial oznamenie smeruje voli konkrétnemu zamestnancovi (dalej len ,0znaceny
zamestnanec”) alebo Statutdrnemu zastupcovi organu verejnej moci (dalej len
yStatutarny zastupca“), zodpovednd osoba bez zbyto¢ného odkladu oboznami
oznaceného zamestnanca alebo Statutdrneho zdstupcu s obsahom ozndmenia
aumozni mu vyjadrit sa knemu, ako aj predloZit doklady, pisomnosti ¢i iné
informacie potrebné na spolahlivé preverenie veci. Pri obozndmeni zamestnanca alebo
Statutdrneho zastupcu sobsahom ozndamenia dodrZiava zodpovednd osoba
povinnost uvedenu v ¢lanku 5 tohto predpisu.

Zodpovedna osoba je opravnena v potrebnom rozsahu pisomne vyzvat oznamovatelsa,
ako aj organ verejnej moci, ozna¢eného zamestnanca ¢i Statutdrneho zastupcu na
spolupracu pri preverovani oznamenia spolu suréenim primeranej lehoty na
poskytnutie suc¢innosti.

O vysledku preverenia ozndmenia spiSe zodpovednd osoba pisomny zaznam,
v ktorom zhrnie skutoénosti, ktoré uvddza oznamovatel, a zaroven sa vyjadri ku
kazdej skutocnosti, ato zhladiska preverenia pravdivosti tvrdenych skutocnosti
a z hladiska posudenia ich pravnej relevancie vo vztahu k moZznému naplneniu
prvku  protipravnosti.

Pred vyhotovenim zdznamu o vysledku preverenia ozndmenia zodpovedna osoba
umozni podavatelovi oznamenia vyjadrit sa k zistenym zaverom. Pokial oznamovatel
uvedie nové skutocnosti alebo so zistenymi zavermi nesuhlasi, zodpovednd osoba sa
musi s tymito skutocnostami a nesuhlasnymi namietkami vyrovnat v pisomnom
zazname o vysledku preverenia oznamenia s uvedenim, ¢i su tieto skutocnosti
a ndmietky opodstatnené.

Podanie oznamenia sa nesmie stat podnetom ani dévodom na vyvodzovanie
do6sledkov, ktoré by oznamovatelovi sposobili akikolvek ujmu.

€lanok 5
Zachovavanie micanlivosti o totoZznosti oznamovatela

Pri preverovani oznamenia sa pouziva jeho odpis alebo, ak je to mozné, jeho kdpia, bez
uvedenia udajov, ktoré by identifikovali oznamovatela. Kazdy, komu je totoZnost
oznamovatela zndma, je povinny o nej zachovat mléanlivost.

Ak predmet oznamenia neumoZiiuje jeho preSetrenie bez uvedenia niektorého z
Udajov o osobe oznamovatela, zodpovednd osoba o tom oznamovatela bezodkladne
upovedomi.



1.

Clanok 6
Oboznamovanie oznamovatela s vysledkom preverenia jeho ozndmenia

Zodpovedna osoba preverovanie oznamenia odlozi, ak:

a) ide o opakované oznamenie — oznamenie toho istého oznamovatela podané
opakovane v tej istej veci, ak v iom oznamovatel neuvadza nové skutocnosti,

b) oznamovatel neposkytol zodpovednej osobe sucinnost alebo ak sucdinnost
neposkytol vlehote podla ¢lanku 4 ods. 10 tohto predpisu a bez poskytnutia
sucdinnosti nie je mozné oznamenie preverit,

c) oznamovatel zomrel a bez poskytnutia jeho sucinnosti nie je mozné ozndmenie
preverit,

d) doslo k skonceniu pracovnopravneho vztahu s oznamovatelom a bez poskytnutia
jeho sucinnosti nie je mozné oznamenie preverit,

e) oznamovatel vezme oznamenie spat a z inych okolnosti ni¢ nenasvedcuje tomu, Ze
by spat vzaté oznamenie mohlo nasvedcovat protispolocenské konanie.

O odlozeni ozndmenia a dévodoch jeho odloZenia podla pism. a), b) a e) ods. 1 tohto

¢ldnku zodpovedna osoba pisomne upovedomi oznamovatela.

Vysledok preverenia ozndmenia vo forme pisomného zaznamu je zodpovedna osoba

povinnd zaslat oznamovatelovi najneskér do 10 dni od jeho preverenia (alebo

odloZenia).

Pokial vysledok preverenia ozndmenia naznacuje, Ze doslo k spachaniu trestného cinu,

zodpovedna osoba je tuto skutocnost povinnd oznamit orgdnom cinnym v trestnom

konani a oznamovatelovi podla ods. 3 tohto ¢lanku.

Pokial vysledok preverenia oznamenia naznaduje, Ze doslo k spachaniu spravneho

deliktu, zodpovedna osoba je tuto skutocnost povinna oznamit organom c¢innym

v trestnom konani a oznamovatelovi podla ods. 3 tohto ¢lanku.

Clanok 7
Spracuvanie osobnych udajov uvedenych v podnete

Na ucely vedenia evidencie oznameni je obec opravnena spracuvat osobné udaje
uvedené v oznameni najma v rozsahu:

a) titul, meno, priezvisko, adresa pobytu oznamovatela,

b) ddaje o osobe/osobach, vodi ktorym ozndmenie smeruje,

c) udaje osbb, ktoré boli prizvané na preverovanie oznamenia,

d) udaje osob, ktoré sa na preverovani ozndmenia zucastnili (na prevereni pracovali).

Dalej je obec opravnena bez suhlasu dotknutej fyzickej osoby spractvat osobné Gdaje:

a) ktoré uz boli zverejnené v sulade s platnou legislativou a prevadzkovatel ich
nalezite oznacil ako zverejnené,

b) ktorych spracldvanie je nevyhnutné na ochranu prdv a pravom chranenych
zaujmov prevadzkovatela, najma osobné Uudaje spracuvané v ramci ochrany
majetku, finanénych alebo inych zaujmov prevadzkovatela a osobné udaje
spracuvané na zabezpecenie bezpecnosti prevadzkovatela; to viak neplati, ak pri
takomto spracuvani osobnych Udajov prevazuju zakladné prava a slobody
dotknutej osoby, ktoré podliehaju ochrane podla platnej legislativy.

Pri oboznamovani sa s obsahom oznamenia je zodpovednd osoba povinnd dbat
na zachovanie mlcanlivosti o totoZnosti oznamovatela a na ochranu osobnych uUdajov
podla platnej legislativy.



4, Ochranu osobnych udajov, ktoré sa spracuvaju pri preverovani, vybavovani, evidencii
oznameni, upravuju interné predpisy organu verejnej moci tykajuce sa agendy ochrany
osobnych udajov.

Clanok 8
Evidovanie oznameni

1. Zodpovedna osoba je povinna viest evidenciu ozndmeni podla vzoru uvedeného
v prilohe €. 2, v ktorej zaznamendva nasledujuce udaje:
a) datum dorucenia oznamenia,
b) meno, priezvisko a pobyt oznamovatela,
c) predmet oznamenia,
d) vysledok preverenia ozndmenia,
e) datum skoncenia preverenia oznamenia.

2. Kazdé novoprijaté ozndmenie je zodpovedna osoba povinna bezodkladne zaevidovat
v evidencii ozndmeni pod ¢islom ozndmenia, ktoré pozostava z poradového cisla jeho
dorucenia a roku dorucenia.

3. Obec je povinna Udaje uvedené v odseku 1 uchovavat v evidencii ozndmeni tri roky
odo diia dorucenia oznamenia.

Clanok 7
Zaverecné ustanovenia

Smernicu ¢. 1/2019 je moZné menit len pisomne formou dodatku.

Smernicou ¢. 1/2019 o vnuitornom systéme preverovania oznameni v zmysle zakona €.
59/2019 Z.z. sa rusi smernica ¢. 2/2015 zasady podavania, preverovania a evidovania
podnetov podavanych v zmysle zdkona ¢. 307/2014 Z.z. zo dna 25.06.2015.

3.  Smernica ¢. 1/2019 o vnutornom systéme preverovania oznameni v zmysle zakona ¢.
59/2019 Z.z. nadobuda ucinnost dria 01.10.2019.

V KosSeci drna 27.09.2019

Mgr. Radomir Brtan
starosta



Priloha ¢. 1

OBEC KOSECA
Hlavna 36/100, 018 64 Koseca

Spisova znacka:

ZAPISNICA O PRUJATI OZNAMENIA

Oznamenie podané dna:

Sposob podania oznamenia:

Udaje o osobe oznamovatela:

Titul, meno, priezvisko:

Adresa pobytu:

Predmet oznamenia:

Pocet priloh/dokumentov odovzdanych
oznamovatelom zodpovednej osobe:

Zapisnicu spisal:




Priloha ¢. 2

OBEC KOSECA
Hlavna 36/100, 018 64 Koseca

EVIDENCNY LIST O PRIJATOM OZNAMENI @. ................ A (doplni sa
poradové cislo oznamenia a rok)

Oznamenie podané dna:

Sposob podania oznamenia:

Vyzva na doplnenie oznamenia zaslana
dia:

Lehota na doplnenie oznamenia diia:

Oznamenie doplnené dia:

Udaje o osobe oznamovatel’a:

Titul, meno, priezvisko:

Adresa pobytu:

Predmet oznamenia:

Vysledok preverenia oznamenia:

Datum skoncenia preverenia oznamenia:

Eviden¢ny list spisal:




